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ПОЛОЖЕНИЕ
о порядке приема граждан 

в муниципальное автономное общеобразовательное учреждение 

городского округа Долгопрудный
гимназию № 13

1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок регламентирует прием граждан Российской Федерации (далее – граждане, дети, обучающиеся) в муниципальное автономное общеобразовательное учреждение городского округа Долгопрудный гимназию №13 (далее – Гимназия) для обучения по основным общеобразовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования (далее – основные общеобразовательные программы).
1.2. Порядок  составлен  в соответствии:

- Федеральным законом  от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 07 февраля 2011 г.№ 3-ФЗ «О полиции» (ст.46);
- Федеральным законом от 27 мая 1998 г. №76-ФЗ «О статусе военнослужащих» (ст.19, ст.24);
- Федеральным законом от 27 июля 2006 г. N 152-ФЗ "О персональных данных";
- Федеральным законом  от 25 июля 2002 г. № 115 –ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации» (ст.10), (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, № 30, ст.3032);
- Федеральным законом от 06.10.2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации  местного самоуправления в Российской Федерации»;
- Приказом  Министерства образования и науки РФ от 22 января. 2014 г. № 32 «Об утверждении Порядка приема граждан на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего, и среднего общего образования»; 

-  Санитарно-эпидемиологическими правилами и нормативами СанПиН 2.4.2821-10;
 - Постановлением Администрации города Долгопрудный «О закреплении территорий (микрорайонов) за муниципальными образовательными учреждениями городского округа Долгопрудный Московской области» 

(издается ежегодно).
2. Порядок приема граждан в Гимназию
2.1. В Гимназию принимаются все дети, имеющие право на получение общего образования соответствующего уровня и проживающие на территории городского округа Долгопрудный, закрепленной Администрацией г.Долгопрудного за образовательной организацией (далее – закрепленная территория), и имеющих право на получение общего образования соответствующего уровня (далее – закрепленные лица).
2.2. Прием в Гимназию закрепленных лиц осуществляется без вступительных испытаний (процедур отбора). Собеседование проводится с обучающимися, зачисленными в гимназию для определения стартового уровня сформированности универсальных учебных действий (УУД).

2.3. Закрепленным лицам может быть отказано в приеме только по причине отсутствия свободных мест. Свободными считаются места в классах, имеющих наполняемость менее 25 обучающихся. 

В случае отказа в предоставлении места в Гимназии родители (законные представители) для решения вопроса об устройстве ребенка в другое образовательное учреждение обращаются в Управление образования администрации г.о. Долгопрудный.

2.4. Прием в Гимназию иностранных граждан и лиц без гражданства для обучения по основным общеобразовательным программам осуществляется в соответствии с настоящими Правилами и международными договорами Российской Федерации.

Родители (законные представители) ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, дополнительно предъявляют документ подтверждающий родство заявителя (или законность представления  прав ребенка), и документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации. 
Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.
2.5. С целью ознакомления родителей (законных представителей) обучающихся с Уставом гимназии, лицензией на осуществление образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации, постановлением главы города Долгопрудного о закрепленной территории, гарантирующим прием всех закрепленных лиц и соблюдение санитарных норм и правил,  гимназия размещает копии указанных документов на информационном стенде во время оформления документов и в сети Интернет на официальном сайте гимназии. 

2.6. В первый класс принимаются дети по достижении ими возраста 6 лет 6 месяцев при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья, но не позже достижения ими возраста 8 лет. По заявлению родителей (законных представителей) учредитель вправе разрешить прием детей в гимназию на обучение по образовательным программам начального общего образования в более раннем или более позднем возрасте.
2.7. Прием заявлений в первый класс для граждан, проживающих на закрепленной территории, начинается не позднее 1 февраля и завершается не позднее 30 июня текущего года. Зачисление в Гимназию оформляется распорядительным актом  Гимназии в течение 7 рабочих дней после приема документов.
2.8. С целью проведения организованного приема в 1 класс детей, проживающих на территории, за которой закреплена Гимназия, не позднее 10 дней с момента издания приказа о закреплении Гимназии за конкретной территорией муниципального образования на информационным стенде и на официальном сайте Гимназии размещается информация о количестве мест в первых классах:

· количестве мест в первых классах;

· наличии свободных мест для приема детей, не проживающих на территории, не позднее 1 июля.
2.9. Для детей, не проживающих на закрепленной территории, прием заявлений в первый класс начинается с 1 июля текущего года до момента заполнения свободных мест, но не позднее 5 сентября  текущего года.
2.10. Гимназия  закончившая прием в первый класс всех детей, проживающих на закрепленной территории, осуществляет прием детей, не проживающих на закрепленной территории не ранее 1 июля.
2.11. Прием граждан в гимназию осуществляется по заявлению родителей (законных представителей) ребенка при предъявлении документа, удостоверяющего личность.

В заявлении родителями (законными представителями) ребенка указываются следующие сведения о ребенке:

а) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии);

б) дата и место рождения;

в) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) родителей (законных представителей) ребенка;

г) адрес места жительства ребенка, его родителей (законных представителей);

д) контактные телефоны родителей (законных представителей) ребенка.

Родители (законные представители) ребенка предъявляют оригинал свидетельства о рождении ребенка, оригинал свидетельства о регистрации ребенка по месту жительства на закрепленной территории. 

Медицинскую карту, установленной формы родители (законные представители) ребенка предоставляют к началу учебных занятий. 
2.12. При приеме в первый класс в течение учебного года или во второй и последующий классы родители (законные представители) обучающегося дополнительно представляют личное дело обучающегося, выданное учреждением, в котором он обучался ранее.
2.13. При приеме в учреждение для получения  среднего общего образования родители (законные представители) обучающегося дополнительно представляют выданный ему аттестат об основном общем образовании установленного образца.

Копии предъявляемых других документов хранятся в личном деле обучающегося на время обучения ребенка.

2.14. Родители (законные представители) детей имеют право по своему усмотрению представлять другие документы.

2.15. Требование предоставления других документов в качестве основания для приема детей в гимназию не допускается.

2.16. Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка, в том числе через информационные системы общего пользования, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации, уставом Гимназии фиксируется в заявлении о приеме и заверяется личной подписью родителей (законных представителей) ребенка.

Подписью родителей (законных представителей) обучающегося фиксируется также согласие на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

2.17. При приеме на свободные места граждан, не зарегистрированных на закрепленной территории, преимущественным правом обладают граждане, имеющие право на внеочередное предоставление места в учреждении в соответствии с законодательством Российской Федерации и нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации.
2.18. В соответствии с Федеральным законом от 7 февраля 2011 г. № 3-ФЗ "О полиции" (статья 46) первоочередным правом  пользуются следующие категории граждан:

1) дети сотрудника полиции;

2) дети сотрудника полиции, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей;

3) дети сотрудника полиции, умершего вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции;

4) дети гражданина Российской Федерации, уволенного со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции;

5) дети гражданина Российской Федерации, умершего в течение одного года после увольнения со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции;

6) дети, находящиеся (находившиеся) на иждивении сотрудников полиции, граждан Российской Федерации, указанных в вышеприведенных пунктах 1 - 5.
2.19. В соответствии с Федеральным законом от 27 мая 1998 г. № 76-ФЗ "О статусе военнослужащих" данная льгота установлена для следующих категорий граждан:

1) дети военнослужащих по месту жительства их семей (статья 19);

2) дети военнослужащих, погибших (умерших) в период прохождения военной службы, проходивших военную службу по контракту и погибших (умерших) после увольнения с военной службы по достижении ими предельного возраста пребывания на военной службе, по состоянию здоровья или в связи с организационно-штатными мероприятиями. Данной льготой указанная категория граждан может воспользоваться в течение одного года со дня гибели (смерти) кормильца (статья 24).
2.20. Расширить при приеме на свободные места перечень льготных категорий граждан, не зарегистрированных на закрепленной территории, обладающих преимущественным правом на первоочередное предоставление места в учреждении в соответствии с законодательством Российской Федерации (ст. 46 п.6 Федерального закона от 07.02.2011 №3-ФЗ "О полиции"; ст. 19 п.6 Федерального закона от 27.05.1998 N 76-ФЗ "О статусе военнослужащих"; ст.1 и п. 14 ст. 3 Федерального закона от 30.12.2012 N 283-ФЗ "О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации", ч.3.1. ст.67 Федерального закона от 29.12.2012г. №273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»), следующими категориями:
- дети из многодетных семей, 
- дети-инвалиды и дети, родителей инвалидов; 
- дети одиноких матерей;
- дети, братья и сестры которых обучаются в данной образовательной организации. 
2.21. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обучение по адаптированной основной общеобразовательной программе только с согласия родителей (законных представителей) и на основании рекомендаций психолого – медико-педагогической комиссии.
2.22. Заявления, представленные родителями (законными представителями) детей, регистрируются в журнале приема заявлений. После регистрации заявления родителям (законным представителям) детей выдается расписка в получении документов при приеме заявления, содержащая информацию о регистрационном номере заявления о приеме ребенка в Гимназию, о перечне представленных документов. Расписка заверяется подписью должностного лица, ответственного за прием документов, и печатью гимназии.
2.23. Приказы о зачислении в гимназию размещаются на информационном стенде в день их издания.
2.24. На каждого ребенка, зачисленного в Гимназию, заводится личное дело, в котором хранятся все сданные при приеме и иные документы.
3. Порядок приема граждан в 10-е классы

3.1. Набор в профильные классы Гимназии осуществляется в соответствии с Федеральным законом «Об образовании в Российской Федерации» и Положением о профильном обучении Гимназии;
3.2. На уровень  среднего общего образования принимаются граждане, освоившие программу основного общего образования. Родители (законные представители) обучающегося представляют при зачислении Гимназию следующие документы:

· заявление обучающегося, согласованное родителем (законным представителем);
· аттестат об основном общем образовании;

· личное дело (для обучающихся из других ОО).
Родители (законные представители) обучающегося имеют право по своему усмотрению представлять другие документы, в том числе медицинское заключение о состоянии здоровья ребенка.
3.3. Преимущественное право на зачисление в 10-ый класс Гимназии предоставляется:

· выпускникам основного общего образования Гимназии;
· детям из семей, пользующихся социальными льготами, предусмотренными законодательством.
3.4. Зачисление в 10-й класс осуществляется приказом директора.
3.5. Руководитель Гимназии имеет право отказать в приеме в 10-й класс только в случае отсутствия свободных мест в учреждении.

